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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistemética por la cual el Instituto
Universitario de Sanidad Animal y Seguridad Alimentaria (IUSA) de la Universidad de Las
Palmas de Gran Canaria (ULPGC) gestiona la selecciébn y admisién de estudiantes a
titulaciones con criterios de admision que precisen la realizacién de pruebas afiadidas a las
establecidas de forma institucional, con el proposito de garantizar el acceso idéneo a los

estudios universitarios.

2. ALCANCE

La seleccién y admision de estudiantes en el IUSA afecta, anualmente, a todas las
titulaciones oficiales impartidas en el Instituto Universitario que precisan la realizacion de

pruebas especificas de admision.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externa y de la ULPGC:
La relacién de normativas y documentos institucionales, regionales y nacionales aplicables
al Sistema de Garantia de Calidad del Instituto con respecto a este procedimiento se

encuentra en el siguiente enlace:

http://www.webs.ulpgc.es/calidad?2/index.php?option=com content&view=article&id=153

Del Instituto
= Reglamento de Régimen Interno del Instituto Universitario de Sanidad Animal y
Seguridad Alimentaria.
= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestién de los programas formativos.
= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

No se considera necesario establecer definiciones en este procedimiento.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Para el acceso a los estudios oficiales, la seleccion se hace de acuerdo a la normativa
vigente y se recoge en los reglamentos especificos que se desarrollan en la Universidad de
Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC). Los criterios y acciones necesarias para desarrollar
la seleccién, admision general y posterior matricula de estudiantes se desarrollan en el
Procedimiento Institucional para la Seleccién, Admision y Matriculacién de Estudiantes. No
obstante, para el acceso a sus estudios, el IUSA establece una seleccion de los alumnos en

base a una baremacién en funcién del perfil de ingreso.

A través del procedimiento clave de informacion Puablica del Instituto se difunde la
convocatoria a los grupos de interés internos y externos al instituto, futuros estudiantes

segun el perfil de ingreso de cada titulacion, profesorado implicado y sociedad en general.

Los responsables de la evaluacién valoran a los candidatos y elaborar las actas

correspondientes.

Los resultados son enviados a gestion académica para la tramitacion de la matricula oficial a
través de los causes establecidos para ello segun el Procedimiento Institucional para la
Seleccion, Admisién y Matriculacion de Estudiantes.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

La Coordinadora del Titulo procede, anualmente, al control y seguimiento de este
procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde se detallan puntos fuertes,
débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento. Este documento es

entregado a la Subdirectora de Calidad para su analisis y custodia.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados de las pruebas de admision
de estudiantes se desarrollan siguiendo el Procedimiento de Apoyo para el Andlisis de
Resultados y Rendicion de Cuentas del centro. Asimismo, las propuestas de mejora
derivadas seran aplicadas segin se determine en el Procedimiento Estratégico para la

Elaboracion, Revision y Actualizacién de la Politica y Objetivos de Calidad del centro.
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7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivo de evidencias
e . . rt R n I Tiem
Identificacion de la evidencia e e B espo S?b € empo de
archivo custodia conservacion
Definicion de las pruebas de admision Informatico Secretaria del Instituto 6 afios
Planificacion de las pruebas de admision Informatico Secretaria del Instituto 6 afios
Actas académicas de las pruebas de admision Informatico Administracion 6 afios
Informe de revision del procedimiento Informatico Subdirectora de Calidad 6 afios
8. RESPONSABILIDADES
Tabla 2: Definicion de responsabilidades
Grupos de interés representados
Responsables
P PDI PAS Estudiantes Agentes
externos
Consejo de Instituto X X X X
Equipo Directivo X
Comisién de Asesoramiento Docente X X
Coordinadora de Titulo X
Responsables académicos X
Estudiantes aspirantes X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la seleccion y admision de estudiantes
Inicio
A

> Definir pruebas de admision [

Comision de Asesoramiento Docente

.

Aprobacion de las pruebas de admision

Consejo de Instituto

No

l Si

v

Planificacion de las pruebas de admision

Equipo Directivo

)

Desarrollo de las pruebas de admision

Estudiante aspirante/Instituto

Evaluacioén de los aspirantes

Responsables académicos

Revision del procedimiento

0

Coordinador de Titulo

Fin
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento
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